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1. Legenda Simboli

i
L

L’icona della lampadina indica un suggerimento che puo aiutare nella fruizione

del sistema.

L'icona informativa rappresenta informazioni ulteriori su aree particolari del

sistema.

L’icona esclamativa segnala messaggi a cui prestare molta attenzione.



2. Collegamento, registrazione, accesso al sistema e gestione delle utenze

2.1 Collegamento al sistema

Per collegarsi al sistema occorre inserire, nella barra indirizzi del browser, il seguente

indirizzo:

http://sfinge.performerservizi.net/FESR/aziende/WebLogin/index.php

Una volta collegati alla homepage apparira la seguente schermata:

REGISTRAZIONE NUOVO UTENTE PRINCIPALE

Area Riservata
Codice Organismo/Utente principale: [ |
Nome Utente: | [ ]
Password: | [ |
 Itlegin |
Per problemi tecnic scrivere a: asstecnica fesr@performer.it (]
Hai dimenticato la password?

Figura 1l: Paginainiziale

Da questa pagina sara possibile:
a) effettuare la prima registrazione al sistema;
b) oppure, nel caso in cui sia stata gia effettuata la registrazione, accedere —
utilizzando le credenziali ricevute - al sistema di compilazione della domanda di

contributo tramite la maschera di autenticazione.

2.2 Registrazione utente principale

Per poter procedere alla compilazione della domanda sul sistema occorre innanzitutto
effettuare la registrazione dell’'utente principale.

La registrazione come utente principale dovra essere effettuata dall'lmpresa che richiede il

contributo.

_ La registrazione come utente principale deve necessariamente essere
@ effettuata dall'lmpresa che richiede il contributo o da qualcuno che lo fa a nome

Suo.




Per registrare il nuovo utente principale occorre:
a) cliccare sul pulsante “REGISTRAZIONE NUOVO UTENTE PRINCIPALE”;

b) Inserire i dati nei campi presenti nella sottostante schermata:

Registrazione utente principale

Denominazione *
Codice fiscale *

MNumero telefono ™

Dati sede legale

Indirizzo sede legale *

Provincia

T Filtra comuni

Comune *

cAP*

Dati legale rappresentante

Nome *

Cognome *

Codice fiscale *

E-mail (NON deve essere
un indirizzo di posta certificata) =

Le credenziali per effettuare I'accesso verrano inviate
all'indirizzo di posta elettronica specificato nel campo "E-mail" soprastante

Inserisci il codice di verifica

REGISTRA | ANNULLA |

19556

Figura 2:

Modulo di registrazione utente principale

Una volta compilati tutti i campi obbligatori (riconoscibili dalla presenza di un asterisco) ed

inserito il codice di verifica visualizzato nell'immagine, premere il pulsante “Registra” per

completare I'inserimento in banca dati dell’'utente principale.

1]

by

Nel campo “E-mail” e

necessario indicare un indirizzo di posta elettronica

corretto ed utilizzato poiché le credenziali di accesso verranno inviate

all'indirizzo specificato.

Nel caso si verifichi uno dei seguenti errori viene impedito il salvataggio dei dati e si

viene riportati al modulo, dove sara presente un messaggio di errore in colorazione rossa:

uno o piu campi obbligatori non compilati;

codice fiscale inserito non corretto;

codice fiscale inserito gia presente in banca dati (un utente si puo registrare nel

sistema una sola volta);



codice di verifica inserito non corretto (differente da quello visualizzato

nellimmagine).

Esempio di errore:

Impossibile procedere: campi obbligatori non compilati

Registrazione utente principale
Denominazione *

Codice fiscale *

Numero telefono *

Dati sede legale
Indirizzo sede legale *

Pravincia [ | Filtra comuni |

Comune * |

CAP ™

Figura 3: Errore in fase di registrazione

Nel caso non venga commesso alcun errore un messaggio di colorazione verde
confermera l'avvenuta operazione di registrazione; verra creata automaticamente una
utenza con privilegi di amministrazione di utente principale e verra inviata una e-mail,
contenente le credenziali di accesso, all'indirizzo di posta specificato nel modulo di

inserimento.

La E-mail contenente le credenziali di accesso verra recapitata entro 8 ore

dalla registrazione a sistema.

- Nel caso si tratti di primo accesso il sistema forza, per questioni di sicurezza,
@ I'utente a modificare la propria password con una scelta personalizzata al posto

) di quella comunicata tramite posta elettronica.

2.3 Accesso al sistema
Per effettuare I'accesso al sistema é necessario inserire, nella maschera di autenticazione,
le credenziali di accesso ottenute con la registrazione, e in particolare:

il codice utente principale

il nome Utente (Username personale, un utente principale pud avere piu utenze)

la password.



Una volta inserite le credenziali esatte si accede alla pagina iniziale del sistema dove si

potra scegliere la sezione su cui operare.

[sei in: Sezione presentazione » Bandi attivi]
==L E Ul | Bandi conclusi

I Utenti [0]
PRESENTAZIONE [1] | Il bando per le nuove imprese anno 2011 (ASSE 2) - DG n. 670 & stato sospeso in data 01/01/2012 alle ore 00:00.
Logout [2]
I gout 2] Pagina 1 di 1 Registrazioni dalla 1 alla 2 di 2
Nr. Data Data Data
phans Tipo-+\-gangq ™| THolo delbera Dt @wWio g ocnencione termine
ASSE 2 - Innovazicne tecnologica delle
Scheds deftaglic bando Sviluppo Bando | DGN.  p.M.i.che esercitano Fatvita di | 100015 | OB/11/2012 18/01/2013
Compila richiesta di finanziamento innovativo delle 1574 proiezione cinematografica — 00:00 6:00

imprese anno 2012

Figura4: Pagina principale

Se le credenziali utilizzate risultano non corrette verra visualizzato il seguente

messaggio di errore con la possibilita di ritentare I'autenticazione.

IREG!STRA?_\ONE NUOVO UTENTE PRINCIPALE

L'utente selezionato risulta inesistente in questo Organismo/Utente principale.

Figura5: Errore in fase di autenticazione

Per questioni di sicurezza, nel caso in cui si fallisca per 3 volte consecutivamente
I'autenticazione, l'utenza verra bloccata per un tempo di 5 minuti. In tale caso comparira la

seguente schermata:

IREG 'STRAZIONE NUOVO UTENTE PRINCIPALE

hai superato il numero di tentativi, I'accesso verra bloccato per 5 minuti

Area Riservata
Codice Organismo/Utente principale: [ |
Nome Utente: [ |
Password: |:|
ILlogin

Per problemi tecnici scrivere a: asstecnica fesr@performer.it ]

Hai dimenticato la password?

Figura 6: 3 tentativi errati, utenza bloccata




2.4 Gestione delle utenze
L'utenza principale (e cioé I'azienda che chiede il contributo) pud creare ulteriori utenze
nominative rispetto all’'utenza principale generata automaticamente dal sistema.
La creazione di piu utenze per la stessa azienda ha la finalita:
a) di consentire all'azienda/utente principale:
di affidare la compilazione della domanda a piu referenti interni all'azienda
stessa;
di affidare la compilazione della domanda ad eventuali consulenti esterni,
anche appartenenti ad associazione di categoria;
b) di permettere una migliore gestione e un miglior controllo della procedura di
compilazione della domanda, poiché il sistema consente di riconoscere, in
maniera puntuale, l'utente autorizzato che ha proceduto alla compilazione di
tutta la domanda o di singole parti di essa nonché di eventuali modifiche
apportate alla stessa;
c) di ottemperare alle disposizioni regionali e nazionali in materia di sicurezza, che

stabiliscono che ogni utente debba disporre di una propria utenza nominativa.

2.4.1 Modalita di accesso alla sezione gestione utenti
Per accedere alla sezione gestione utenti occorre selezionare la voce “Utenti” nel menu

principale.

Una volta ottenuto I'accesso viene mostrato I'elenco degli utenti autorizzati come mostrato

nella seguente schermata:

UTENTI[O]

Pagina 1 di 1 Registrazioni dalla 1 alla 1 di 1

]
=1

Presentazione [1]
I Nome Cognome Codice fiscale Login E-mail

ILogcut [21 Ved| Gluseppe Verdi VRDGSPB6T18H926P giuseppe.verdl prova@prova.it Aftivo

Figura7: Elenco utenti autorizzati

L'elenco completo e il dettaglio degli utenti autorizzati potra essere visualizzato solo
dall'utente principale. Ogni utente autorizzato potra visualizzare solo il dettaglio della

propria utenza.



MNome *

o Giuseppe

— Cognome * Verdi

IF’rese“LaziD"-e (1 Codice fiscale VRDGSPB6T18HI26P
E-mail * i

Il_ggcut - prova@prova.it
Login giuseppe.verd

~ Modifica Password

REGISTRA | ANNULLA |

Figura 8: Dettaglio di una utenza

2.4.2 Creazione di un nuovo utente da parte dell’'utente principale

Per creare un nuovo utente, occorre cliccare il pulsante “Nuovo”. Comparira la seguente

schermata:
o] Nome
— Cognome ™
| Presentazione [1] Codice fiscale
E-mail *
ILDQGUI [2]
REGISTRA | ANNULLA |

Figura9: Creazione nuovo utente

Una volta compilati i dati del modulo e premuto il pulsante “Registra” il nuovo utente verra
creato e gli verra inviata una e-mail all'indirizzo indicato con le credenziali per effettuare |l

primo accesso.

2.4.3 Password
2.4.3.1 Modifica Password

Per modificare la propria password € necessario accedere al dettaglio della propria utenza
e cliccare il pulsante “Modifica Password”.
Una volta avuto accesso alla modalita di modifica sara necessario inserire la vecchia

password, inserirne una nuova e ripeterla per conferma, quindi premere “Registra”.
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UTENTI[0] e Giuseppe

- Cognome * Verdi
IPrese"taziﬂ-"e [1 Codice fiscale VRDGSPEGT18HEZEP
E-mail * i
P prova@prova.it
I Login giuseppe.verd

| Modifica Passwaord

REGISTRA | ANNULLA |

Figura 10: Modifica password

Nel caso l'operazione vada a buon fine comparira un messaggio di conferma di
colorazione verde con un collegamento per tornare al sistema, mentre se si € commesso
gualche errore (ad esempio sbagliata la vecchia password) comparira un messaggio di
colorazione rossa che segnalera la tipologia di errore con un collegamento per riportare

alla modalita di modifica password.

‘ Operazione eseguita correttamente ‘

Figura 11: Modifica password, messaggio di conferma

Operazione non eseguita
La vecchia password inserita risulta errata

Figura 12: Modifica password, messaggio di errore

2.4.3.2 Struttura password
Per questioni di sicurezza le password inserite nel sistema devono essere ben strutturate,
nello specifico devono sottostare alle seguenti regole:
Lunghezza: password di minimo 8 caratteri
Formattazione: password formate sia da valori letterali che valori numerici
Validita password: la password scadra dopo 90 giorni (3 mesi), dopodiché il sistema
forzera I'utente a modificarla.
Validita utenza: I'utenza verra bloccata se non si effettua un accesso per piu di 180

giorni (6 mesi).

Ogni utente pud modificare solo e soltanto la propria password.
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2.4.3.3 Recupero password
Nel caso si fosse dimenticata la password la si puo rigenerare attraverso la funzionalita di
Recupero password. Per accedere a tale funzionalita occorre cliccare sul link “Hai

dimenticato la password?” presente nella pagina iniziale del sistema.

Area Riservata

Codice Organismo/Utente principale: | |
Nome remte | ]
e —

ILlogin

Per problemi tecnici scrivere a: asstecnica. fesr@performer.it [

Hal dimenticato la password?

Figura 13: Hai dimenticato la password?

Per poter recuperare la propria password € necessario specificare alcuni dati dell’'utenza,
scegliendo tra le seguenti due opzioni:

1. Codice utente e nome utente;

2. Codice utente e indirizzo di posta elettronica dell’'utente (NB: tale indirizzo mail

deve corrispondere con quello impostato nella scheda di dettaglio utente);

Una volta impostata una delle 2 opzioni dalla lista a tendina occorre confermare la scelta
tramite il pulsante “Imposta opzione”: in questo modo si sbloccheranno i campi relativi

all’'opzione prescelta.

Recupero password

Si prega di selezionare una delle 2 opzioni per procedere con il recupera della password:

149 Imposta opzione |

Figura 14: Recupero password, imposta opzione

A questo punto occorre specificare i dati dell'utenza di cui si € persa la password, inserire

il codice di verifica e premere il pulsante “Registra”;

12



Se l'utenza indicata tramite i dati inseriti viene trovata nel sistema, verra inviata una e-mail,
all'indirizzo e-mail collegato all'utente, con una nuova password in sostituzione della

precedente.

~ | Al primo accesso successivo al recupero della password, per questioni di
: j sicurezza, I'utente sara obbligato a modificare la propria password.

2.4.3.4 Sospensione degli utenti

L'utente principale puo sospendere gli utenti autorizzati. La sospensione disabilita

'accesso al sistema da parte di un utente creato in precedenza.

Per sospendere un utente bastera cliccare il link “Sospendi” a fianco dell’elemento

desiderato nella tabella degli utenti.

Nel caso si desideri riattivarlo all'utilizzo del sistema sara necessario cliccare il link
“Attiva’.

UTENTI[O]
-
Pagina 1 di 1 Registrazioni dalla 1 alla 2 di 2
Presentazione [1]
I Nome Cognome Codice fiscale Login E-mail Stato
I Logout [2] Ved Gluseppe Verdi VRDGSPB6T18H926P gluseppe.verdi prova@prova2.it Attivo

Ved|

Sospend Glorgio Verdi VRDGRGBET 18H826P giorgio.verdil prova@prova.it Altivo

Figura 15: Tabella utenti, sospensione/attivazione
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3. Compilazione e validazione della domanda

La sezione “Presentazione” contiene le funzionalita utili a compilare la domanda di
contributo.

Per accedere alla sezione “Presentazione” cliccare la voce omonima nel menu principale,
comparira una schermata contenente la lista dei bandi attivi e per ognuno di essi sara
possibile cliccare sui seguenti link:

a) Scheda dettaglio bando, contenente una schermata riassuntiva delle
informazioni sul bando selezionato;

b) Compilarichiesta finanziamento

Pagina 1 di 1 Registrazioni dalla 1 alla2di 2

Asse Tipo B:r:.l-:lo Titolo |:Ie|:il Ial:::ra Data avvio 505 pi.e?:: lone he[r}:'lﬁe
Scheda dettaglio bando il S| i s oM T2t 29102012 | 0210112013 2810212013
Compila fichiesta di finanziamento innovativo delle e 85 proiezione cinematografica — g 00:00 16:00

imprese 4 anno 2012

Figura 16: Bandi Attivi

Per procedere alla compilazione della domanda occorre cliccare il link “Compila richiesta

di finanziamento”.

Al primo accesso nella sezione “Presentazione” il link “Compila richiesta di
> | finanziamento” compare con la forma “Nuova richiesta di finanziamento”
_/ poiché la prima pressione di esso ha come conseguenza la creazione dei

moduli necessari alla presentazione della domanda.

Una volta cliccato il link “Compila richiesta di finanziamento” compare la seguente

schermata:

[sei in: Sezione presentazione » Bandi attivi » Elenco domande contributo]

Si richiede gentilmente di allegare alla PEC documenti non zippati.
Elenco domande contributo

Pagina 1 di 1 Registrazioni dalla 1 alla 1 di 1

Responsablle

Asse Titolo bando creazione Validazione
richlesta
pssez. | Imnovazione tecnologioa S ohetn i Gonuto.
Compilla richiesta = Sviluppo :'anivi?é d Drolezkine Giuseppe Verd solamente dopo la data Scarica Il fac-simile della richiesta di finanziamento -
innovativo ¢ 2 ¥ - prevista (02/01/2013) e
delle imprese g.gf"natograﬂca g quando tutte le sezioni del

progetto saranno complete.

Figura 17: Schermata riepilogativa della domanda di contributo
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Nella seguente sezione sara possibile:
1) Visualizzare informazioni riepilogative della domanda di contributo.

2) Scaricare il PDF fac-simile della domanda di contributo.

Per accedere alle sezioni della domanda da compilare occorre cliccare sul link “Compila
Richiesta”. In tale modo si accede alla schermata delle 3 sezioni (1-2-3) che compongono

la domanda di contributo.

[sei in: Sezione presentazione » Bandi attivi » Elenco domande contributo » Elenco sezioni]

Utenti [0] i
| Elenco sezioni

PRESENTAZIONE [1] Pagina 1 di 1 Registrazioni dalla 1 alla 1 di 1
Sezionl
Logout [2]
I 1 - Dali relativi al progetto (Incompleto)
2 - Dati relativi alla impresa (Incompleto)
3-Plano del costi (Incompleto)

Figura 18: Schermata del progetto, sezioni

A fianco del titolo di ogni sezione compare, tra parentesi, il suo stato di completamento, al
fine di evidenziare lo stato di avanzamento della compilazione della domanda.
Incompleto: mancano dati oppure presenza di errori (colore rosso);

Completo: dati correttamente inseriti (colore verde).

Per procedere con la compilazione della domanda, cliccare su una qualsiasi delle sezioni

della domanda.

3.1 Informazioni generali relative alle sezioni che compongono la domanda
Si riportano di seguito alcune informazioni generali comuni a tutti i moduli di sezione; i
paragrafi successivi illustreranno invece il dettaglio di ogni sezione, evidenziando gli

elementi di maggiore interesse di ognuna.
Dalla schermata dell’elenco sezioni, cliccando sul titolo di una sezione, si accede al

modulo di dettaglio della stessa per procedere alla compilazione delle informazioni in essa

contenute.

15
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All'interno di ogni modulo di sezione €& presente una sezione fissa composta da una
pulsantiera di navigazione, che permette I'accesso alle sezioni, e da un’area in cui viene

riportato I'elenco delle sezioni incomplete o in cui sono presenti errori.

[sei in: Sezione presentazione » Bandi attivi » Elenco domande contributo » Elenco sezioni » 1 - Dati relativi al progetto]

IUle": 0] 1 - Progetto |l 2 - Impresa | 3 - Piano dei costi |

PRESENTAZIONE [1]

-— Le seguenti sezionl sono da completare/correggere:
1 - Dati relativi al progetto

2 - Dati relativi alla impresa

ILOQDJ [2]
3 - Piano dei costi

Figura 19: Modulo di dettaglio: menu sezioni ed elenco errori

La presenza di errori viene evidenziata all’'utente utilizzando due modalita:
In ogni modulo, nel caso in cui il sistema riscontri un dato obbligatorio non
compilato oppure un valore non corretto, viene mostrata una annotazione di colore
rosso, sottostante all’etichetta del campo, riportante la descrizione dell’errore

evidenziato.

Data emissione marca da bolio

E' necessario compilare una delle due seluzioni relative alla marca da bolle

Identificativo

E' necessario compilare una delle due soluzioni relative alla marca da bollo

(per i soggetti esenti dall'apposizione della marea da bollo, barrare la seguente casella ed indicare la normativa che prevede I'esenzione)
] Marca da bollo non apposta in quanto soggetto esente al sensi della seguente normativa

E' necessario compilare una delle due soluzioni relative alla marca da bollo

Mormativa:

Figura 20: Annotazioni di errori

nel Piano dei costi, dove e presente un controllo incrociato delle informazioni
inserite, I'esito negativo di tali controlli viene riportato nella parte superiore della

pagina (vedi al riguardo il paragrafo di dettaglio della sezione).

Fino alla validazione dei dati inseriti nelle sezioni che compongono la
domanda, l'utente potra in ogni momento scaricare il documento provvisorio

(fac-simile) della domanda contenente i dati sino a quel momento inseriti.

3.2 Sezione “1 - Progetto” - Dati Relativi al progetto

16



Nella prima parte della sezione “1 - Progetto” vengono riepilogate le informazioni relative
al legale rappresentante dell’impresa e le informazioni relative alla locazione della sede

produttiva prevalente.

IUIE-"I [0 1 - Progetto i 2 - Impresa | 3 - Piano dei costi |

PRESENTAZIONE [1]

— Le seguenti sezionl sono da completare/correggere:
I 1 - Dati relalivi al progetto

I Logout [2] 2 - Dati relativi alla impresa

3 - Piano dei costi

Data emissione marca da bollo

E' necessario compilare una delle due soluzioni relative alla marca da bollo

Identificativo

E' necessario compilare una delle due soluzioni relative alla marca da bollo

(per | soggetti esenti dall'apposizione della marca da bollo, barrare la seguente casella ed indicare la normativa che prevede 'esenzicne)
[] Marca da bollo non apposia in quanto soggetio esente ai sensi della seguente normativa

E' necessario compilare una delle due soluzioni relative alla marca da bollo

Mormativa:

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA

(tale dichiarazione viene resa in conformita agli articoll 46 e 47 del decreto del Presidente della Repubblica n. 445 del 28 dicembre 2000,
nella consapevolezza delle conseguenze anche penali previste dal decreto medesimo per chi attesta il falso)

Il sottoscritto:
Nome Giorgio
Cognome Verdi

Codice fiscale VRDGRGB6T18HI26P

in qualita di legale rappresentante dell'impresa indicata al successivo punto 1, consapevele di incorrere nelle sanzioni penali comminate al
sensi dellart. 76 del DPR n. 445/2000 recante "T.U. delle disposizioni legisiative e regolamentari in materia di documentazione
amministrativa” in easo di dichiarazioni mendaci e di esibizione di atti falsi o contenenti dati non rispondenti a verita

CHIEDE

di essere ammesso alla concessione del contributo per la realizzazione del progettc descritto nella Relazione tecnica-illustrativa
(APPEMNDICE 3) allegata alla presente domanda.

DICHIARA ALTRESI

Figura 21: Legale rappresentante e sede produttiva prevalente

Nella parte in cui si richiede quale soggetto compilera la domanda sul sistema, nel caso si
imposti “associazione di categoria” oppure “consulente/societa di consulenza”
occorrera compilare i campi sottostanti (denominazione, indirizzo, numero civico, comune,

provincia ed e-mail).

DICHIARA ALTRESI

che la domanda per otienere il contributo previsto nel bando regionale

verra compilata sul sistema web: * )

Figura 22: Tipologiaimpresa

Al termine della pagina sara presente un campo facoltativo note per inserire

eventuali informazioni aggiuntive relative alla domanda.
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Una volta completato I'inserimento dei dati, premere sul pulsante “Registra” per salvare le

informazioni appena inserite.

3.3 Sezione “Impresa” - Dati relativi all'impresa

Nella sezione “2 - Impresa” vengono richieste le informazioni relative allimpresa che

presenta la domanda di contributo.

Una volta entrati nella sezione si presenta una tabella riepilogativa dellimpresa che

intende presentare il progetto. Nella tabella vengono riportate le informazioni dell'impresa

con cui si é effettuata la registrazione dell’'utente principale;

I Utenti [0]

PRESENTAZIONE [1]

I Logout [2]

[sei in: Sezione presentazione » Bandi aftivi » Elenco domande contributo » Elenco sezioni » 2 - Dati relativi alle imprese]

1 - Progetto |_2-impresa 3 - Piano dei costi

Le seguentl sezionl sono da completare/correggere:
1 - Datl relativi al progetto
2 - Dati relativi alla impresa
3 - Plano dei costi

SEZIONE 2 - DATI RELATIVI ALLE IMPRESE

Non & stata Indicata la sede produttiva prevalente del progetto

Pagina 1 di 1 Registrazioni dalla 1 alla 1 di 1
Impresale del progetto
Raglone soclale Codice fiscale Femminile/Glovanile
Dati generali
Sedi produttive

Femminile = No

Aluti
Giovanile = No

Prova Srl VRDGRGBGT18H926P
Stat. occupazione

Magg. fem. gio.

Stato

Dati generall incompleta
Sedi produttive incompleta
Aluti incompleta
Stat. occupazione incompleta

Magg. fem. gio. incompleta

Figura 23: sezione 2 - Impresa

Per I'impresa € necessario specificare le seguenti informazioni:

Dati generali dell'impresa (Sottosezione “Dati generali”) (vedi par. 3.3.1)

Dati relativi alle sedi/unita produttive (Sottosezione “Sedi produttive”) (vedi par.

3.3.2)

Dati relativi ad eventuali contributi richiesti o gia percepiti (Sottosezione “Aiuti”)
(vedi par. 3.3.3)

Dati relativi all'occupazione (Sottosezione “Stat. occupazione”) (vedi par. 3.3.4)

Dati collegati alla presenza di requisiti per impresa giovanile e/o femminile

(Sottosezione “Magg. Fem. Gio.”) (vedi par. 3.3.5)
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Nella tabella riepilogativa dell'impresa sara inoltre presente una colonna “Stato” che avra il

compito di mostrare lo stato di avanzamento di compilazione delle sottosezioni presenti.

Le informazioni elencate qui sopra sono disposte in sottosezioni raggiungibili

tramite link presenti nella cella a sinistra di ogni riga.

= | Nelle seguenti sottosezioni sara inoltre presente in alto nella pagina un’ulteriore

barra di navigazione per passare velocemente da una sottosezione all’altra.

3.3.1 “Dati generali”
Nella sottosezione “Dati generali” vengono mostrate le informazioni relative al legale

rappresentante dell'impresa e alla sede legale della stessa.

Una volta compilati tutti i campi obbligatori cliccare sul pulsante “Registra” alla fine del

modulo per salvare le informazioni inserite.

3.3.2 “Sedi produttive”
Nella sottosezione “Sedi produttive” e possibile inserire le informazioni relative alle

sedi/unita produttive dell'impresa.

Una volta caricata la pagina, comparira una tabella riepilogativa delle sedi produttive
precedentemente inserite e sara possibile inserirne di nuove. La colonna “Stato” mostra
se l'elemento inserito risulta corretto (Completo) oppure se sono stati omessi campi

obbligatori (Incompleto).

Nella tabella saranno inoltre presenti, per ogni voce inserita, funzionalita per modificare e

cancellare sedi precedentemente inserite, (Link “Modifica” e “Cancella”).
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[sel in: Sezione presentazione » Bandi attivi » Elenco domande contribute » Elenco sezioni » 2 - Dati relativi alle imprese » 2/2 - Unita produttive]

IUtentl [ 1 - Pragetto | 2 - Impresa | 3 - Piano del costi |
PRESENTAZIONE [1] Dati generali i Sedi produttive I Ajuti i Stat. occupazione I Magg. fem. gio. i
[ Le seguenti sezioni sono da completare/correggere:

1 - Dati relativi al progetio
2 - Dati relativi alla impresa

I Logout [2]
3 - Piano dei costi

AZIENDA --PROVA SRL-- DATI RELATIVI ALLE SEDIVUNITA’' PRODUTTIVE

Pagina 1 di 1 Registrazioni dalla 0 alla 0 di 0
Sedi/Unita produttive dell'impresa
Unita produttiva prevalente Indirizzo | Numerocivico CAP Comune  Codice Ateco 2007 Nr. REA = Telefono | Fax E-mall | Stato

Figura 24: Elenco sedi produttive

Creazione di una sede/unita produttiva

Per creare una nuova sede/unita produttiva premere il pulsante “Nuovo”, si accede cosi al

modulo di dettaglio della stessa.
Una volta compilati i campi premere il pulsante “Registra” per salvare i dati a sistema.
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AZIENDA --PROVA SRL-- INSERISCI UNITA' PRODUTTIVA

Sede/unita produttiva impresa

MNel caso in cui la sede produttiva coincida con la sede legale

& possibile copiare | datl della sede legale. Copia dati della sede legale |

Sedefunita produtt. prevalente del progetto [

Via *

Numearo *

CAP ™

Provincia | = | Carica comuni

Telefono *

Fax *

E-mail *

Numero Repertorio Economico Amministrative (REA) rilevato dal certificato di iscrizione al registro imprese presso la CCIAA

Numero REA *
Codice Ateco 2007

Divisione codice Ateco 2007 * [ =3 Carica sezioni
Sezione codice Ateco 2007 * ( o)

Codice Ateco 2007 * ( 3
Denominazione cinema *

(indicare denominazione del complesso cinematografico e non delii singolodi schermod)

Diritto/titolo di godimento * [ =4

Altro (specificare):

Tipologia sala cinematografica * fr——

Sala in cui almeno uno schermo & riconosciuto d'Essai dal Min. per | Benl e le Attivita Culturali, nellanno 2011 % [ o |
Sala collocata in un Centro storico come individuato e perimetrato nel vigente strumento urbanistico comunale * [ |
Sala collocata in un Comune ove non sono presenti altre sale cinematografiche in attivita * | =3

"y

Nr. schermi da digitalizzare ~

REGISTRA | ANNULLA |

Figura 25: Dettaglio sede/unita produttiva

Modifica di una sede/unita produttiva

Nel caso si intenda modificare i dati inseriti in una sede/unita produttiva cliccare il link
“Modifica”, in modo da accedere al modulo di dettaglio della sede/unita produttiva

selezionata.

Una volta compilati i campi che si vogliono modificare premere il pulsante “REGISTRA”

per salvare i dati a sistema.
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Eliminazione di una sede/unita produttiva

Per eliminare una sede/unita produttiva € necessario cliccare il link “Cancella”.

i,

Nelle liste a tendina relative ai codici ATECO e possibile indicare qualsiasi
codice ATECO 2007 esistente ma non tutti sono ammessi dal bando in
guestione, pertanto verranno mostrati degli errori se il codice inserito risultasse

non corretto.

Possono presentare i progetti e, conseguentemente, essere beneficiari del
contributo regionale, piccole e medie imprese (compresi consorzi, societa
consortili e societa cooperative) che esercitano [Iattivita di proiezione

cinematografica (codice Ateco 2007 primario “J-59.14.00").

Tramite il campo “sede/unita produtt. prevalente del progetto” si indica la

sede/unita produttiva prevalente del progetto.

Per “sede/unita produtt. prevalente” si intende I'indirizzo della sede/unita locale
dove vengono sostenuti i costi di importo prevalente dell’intero progetto (criterio
guantitativo). Impostando il valore “Si” in questo campo, a tutte le altre
eventuali sedi/unita produttive verra impostato automaticamente “No”, in modo

che esista una sola sede/unita prevalente.

3.3.3 “Aiuti”

Nella sottosezione “Aiuti” occorre indicare:

a) se dal 01/01/2011 in poi, 'impresa ha beneficiato di contributi pubblici “de minimis”;

b) se prima della presentazione della domanda alla Regione, I'impresa ha richiesto

contributi pubblici “de minimis” in merito ai quali non é stato ancora adottato un

provvedimento di concessione.
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La sottosezione € composta da una prima parte dove € necessario indicare se sono stati

richiesti oppure se sono stati ottenuti aiuti pubblici a titolo di de minimis.

1 - Progetto | 2 - Impresa | 3 - Piano dei costi |

Dati generali l Sedi produttive l Aiuti Stat. occupazione Magg. fem. gio.

Le seguenti sezionl sono da completare/correggere:
1 - Dati relativi al progetto
2 - Dati relativi alla impresa
3 - Piano dei costi

AZIENDA --PROVA SRL-- DATI RELATIVI AD EVENTUALI CONTRIBUTI RICHIESTI O GIA’ PERCEPITI

AIUTI PUBBLICI IN REGIME DE MINIMIS
l'impresa, dal 1* gennaio 2011 in poi

Ajuti de minimis ottenuti *

ar

Compilare il campo
l'impresa, in data antecedente a quella di presentazione della presente domanda alla Regione:

Ajuti de minimis richiesti *

Compilare il campo

~ REGISTRA TORNA ALL'ELENCO DELLE IMPRESE |

Pagina 1 di 1 Registrazioni dalla 0 alla 0 di 0
AIUTI PUBBLICI IN REGIME DE MINIMIS
Legge di riferimento Data concessione/richiesta Ente pubblico Importo previsto in euro Ottenuto/Richiesto Stato

Figura 26: Aiuti richiesti e ottenuti

La seconda parte del modulo € composta da una tabella, dove, in base a cio che e stato
inserito nella parte soprastante, occorre indicare in dettaglio gli aiuti precedentemente

richiesti o ottenuti.

Per inserire un aiuto richiesto o ottenuto cliccare il pulsante “Nuovo”, comparira quindi il

modulo di dettaglio utile all'inserimento nel sistema.

Gli aiuti inseriti vengono mostrati nella tabella, tramite il link sulla sinistra risulta possibile

effettuare modifiche oppure eliminarili.

La colonna “Stato” mostra se I'elemento inserito risulta corretto (Completo) oppure se

sono stati omessi campi obbligatori (Incompleto).
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3.3.4 “Stat. Occupazione”
Nella sottosezione “Statistiche Occupazione” occorre inserire dati relativi all’occupazione

aziendale.

La sottosezione e composta da una prima parte dove & necessario indicare informazioni

statistiche dell’'azienda.

La restante parte della sotto-sezione &€ composta da due tabelle che riepilogano
'occupazione complessiva dell'impresa, una riguardante il periodo antecedente

'investimento e I'altra riguardante il periodo a seguito dell'investimento.

1 - Progetto | 2 -Impresa | 3 - Piano dei costi |

Dati generali | Sedi produttive I Aiuti | Stat. occupazione Magg. fem. gio.

Le seguenti sezionl sono da completare/correggere:
1 - Dati relativi al progetto
2 - Dati relativi alla impresa
3 - Piano del costi

AZIENDA --PROVA SRL-- DATI RELATIVI ALL'OCCUPAZIONE

TORNA ALL'ELENCO DELLE IMPRESE i

INFORMAZIONI STATISTICHE OCCUPAZIONE AZIENDALE
Fatturato annuo dellimpresa prima dellinvestimento (€) *

Fatturato annue delimpresa previsto a seguito dell'investimento (€) *

Volume esportato dallimpresa prima dellinvestimento (€) *

Volume esportato dallimpresa previsto a seguito dellinvestimento (€) *

REGISTRA i ANNULLA

Pagina 1 di 1 Registrazioni dalla 1 alla 2 di 2
Occupazione aziendale complessiva antecedente I'investimento

OPERAI (contratto a IMPIEGATI (contratto a APPRENDISTI (contratto a OPERAI (altre forme IMPIEGATI (altre

tempo indeterminato) tempo indeterminato) tempo indeterminato) contrattuall) forme contrattuali)
Modifica | pgnne 0 0 0 0 0
Modifica | |gmpi 0 0 0 0 0
0 0 0 0 0

Figura 27: Stat. Occupazione impresa

Tramite il link sulla sinistra si accede ad un modulo dove risulta possibile modificare |

valore contenuti nelle tabelle.
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AZIENDA --PROVA SRL-- INSERISCI OCCUPAZIONE
nserisci statistiche occupazionali - occupazione aziendale complessiva antecedente l'investimento - donne

Operai contratto a tempo indeterminato 0

Impiegati contratto a tempo indeterminato 0
Apprendisti contratto a tempo indeterminato 0
Operai altre forme contratiuali 0
Impiegati altre forme contrattuali o

REGISTRA |

Figura 28: Moduli per dati occupazionali

3.3.5“Magg. Fem. Gio.”
Nella sottosezione “Maggiorazione femminile/giovanile” &€ possibile indicare i dati relativi
alla eventuale presenza di requisiti di impresa giovanile/femminile che consentono di

ottenere una maggiorazione del punteggio nella fase di istruttoria e valutazione del

progetto.
1 - Progetto | 2 - Impresa | 3 - Piano dei costi |
Dati generali | sedi produttive | Aiuti | stat. occupazione Magg. fem. gio.

Le seguenti sezioni sono da completare/correggere:
1 - Dati relativi al progetto
2 - Dati relativi alla impresa
3 - Piano dei costi

AZIENDA --PROVA SRL-- PRESENZA REQUISITI DI IMPRESA FEMMINILE E/O GIOVANILE

& impresa femminile {AFPENDICE 5 al bando) * | .
A—

Compilare il campo Ricarica |
& impresa giovanile (APPENDICE 5 al bando) = | A
Compllare | campo Ricarica |

REGISTRA | ANNULLA |

Figura 29: Maggiorazione femminile/giovanile

3.4 “Piano dei costi”
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Nella sezione “3 - Piano dei costi”, vanno inseriti i costi previsti relativi agli interventi che

si intendono realizzare.

L b | oo s |3 - Piano dei costi_|

Le seguentl sezionl sono da completare/correggere:
1 - Dati relativi al progetto
2 - Dati relativi alla impresa

REGISTRA

Voci di spesa Importo previsto i.v.a. esclusa
A: Acguisto di apparecchi di proiezione e ripreduzione digitale conformi alle specifiche digital cinema initi.. 0.00
B: Acquisto di impianti e apparecchiature per la ricezione del segnale digitale via terrestre efo via satell... 0.00
TOTALE GENERALE 000

Figura 30: Piano dei costi

Il campo del totale € bloccato e viene calcolato automaticamente ad ogni

-jf" registrazione della sezione.

Nel caso in cui venga riscontrata la presenza di errori all'interno del piano dei costi, essi

verranno mostrati all’'utente tramite dei messaggi di colorazione rossa nella parte superiore

della pagina (sotto I'elenco delle sezioni incomplete).

Le seguentl sezionl sono da completare/correggere:
1 - Dati relativi al progetto
2 - Dati relativi alla impresa
3 - Piano del costi

Sono statl riscontratl | seguentl errori:
E' necessario che Voce B <= 20% Yoce A (verificare i valori evidenziati nel piano del costi)

Voci di spesa

[A: Acquisto di apparecchi di proiezione e riproduzione digitale conformi alle specifiche digital cinema initi...|

[B: Acquisto di impianti e apparecchiature per Ia ricezione del segnale digitale via terrestre e/o via satell...|

TOTALE GENERALE

Importo previsto i.v.a. esclusa

10.000,00

10.000,00

20.000,00

Figura 31: Piano dei costi - Messaggi di errore
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Il sistema, nella sezione piano dei costi, effettua in automatico le verifiche finalizzate
a controllare:

che l'investimento totale non sia inferiore ad € 30.000,00;

che la voce B non sia superiore al 20% della voce A;

che il limite massimo di spesa ammissibile per progetto non superi i € 50.000,00 per

schermo digitalizzato.

4. Validazione della domanda

Il termine ultimo per la validazione della domanda e fissato alle ore 16:00 del 28/02/2013.

Dopo tale termine non sara consentita dal sistema la validazione della domanda.

La domanda di contributo potra essere validata solo quando tutte le sezioni della domanda

sono state compilate correttamente e in modo completo.

Al fine di controllare se tutte le sezioni sono state compilate occorre andare nell’Elenco
delle sezioni (Fig. 19), nella quale dovra apparire, accanto ad ogni sezione, la parola

“‘completo” in colore verde.

Per validare la domanda bisogna cliccare sul link “Valida la richiesta di contributo” della

schermata riepilogativa della domanda di contributo:

Utenti [0] g e i . . . .
| Si richiede gentilmente di allegare alla PEC documenti non zippati.
PRESENTAZIONE [1] Elenco domande contributo
Imgﬂu[[z] Pagina 1 di 1 Registrazioni dalla 1 alla 1 di 1

Responsabile
Asse Titolo bando creazione Valldazione
richiesta

Innavazione tecnologica
ASSE 2 - delle p.m.i. che
Compila richiesta | Sviluppo esercitano I'attivita di
innovativo prolezione
delle imprese | cinematografica — anno
2012

Scarica il fac-simile della richiesta di finanziamento -

Mario Bianchi Valida la richiesta di contributo

Figura 32: Validazione della domanda

o. Una volta eseguita la validazione i dati inseriti vengono definitivamente congelati

€ non sara piu possibile apportare alcuna modifica.
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La richiesta di finanziamento é stata validata

Torna alla richiesta di finanziameto

Figura 33: Domanda validata

Si richiede gentiimente di allegare alla PEC documenti non zippati.
Elenco domande contributo

Pagina 1 di 1 Registrazioni dalla 1 alla 1 di 1

Responsabile

Asse Titolo bando creazione Valldazione
richiesta
: - ASSE 2 - Sviluppo | Innovazione tecnologica delle p.m.i. 1dik
Compila richiesta innovativo delle che esercitano |'attivita di prolezione Mario Bianchi Richiest Scarica il file PDF della richiesta di finanziamento

imprese cinematografica — anno 2012 validata

Figura 34: Domanda validata

A seguito della validazione della domanda di contributo, nella sezione riepilogativa delle
domande comparira il messaggio “Richiesta validata” nella colonna “Validazione” e |l
sistema consentira:

a) di scaricare, in formato PDF, il documento definitivo generato dal sistema.

5. Trasmissione della domanda

5.1 Elenco dei documenti da trasmettere alla Regione

L'elenco dei documenti in formato pdf e firmati digitalmente da_trasmettere

obbligatoriamente alla Regione, € il seguente:

1) Domanda di contributo generata dal sistema applicativo web;

2) Fotocopia della carta d’identita o del passaporto, in corso di validita, del legale

rappresentante dell'impresa richiedente.

3) Relazione tecnica-illustrativa del progetto, predisposta dall'impresa utilizzando

come traccia le indicazioni contenute nellAPPENDICE 3 al bando.
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4) Scheda indicante la modalita di riscossione del contributo prescelta
dall'impresa richiedente, compilata dallimpresa utilizzando come modello
'APPENDICE 4 al bando.

5.2 Trasmissione della domanda

| file in formato pdf da inviare alla Regione dovranno essere cosi denominati:
Domanda - ragione sociale azienda;
Doc. identita - ragione sociale azienda;
Relazione - ragione sociale azienda;

Appendice 4 - ragione sociale azienda.
| 4 file in formato pdf firmati digitalmente dal legale rappresentante dovranno essere
trasmessi, in un unico invio, all'indirizzo di posta elettronica certificata (PEC) della

Regione:

industriapmi@postacert.regione.emilia-romagna.it

Nel campo “oggetto” della e-mail certificata dovra essere indicato: “BANDO CINEMA
2012 - RICHIESTA CONTRIBUTO - ragione sociale impresa richiedente”.

Assistenza tecnica relativa al sistema web
Societa Performer

E mail: asstecnica.fesr@performer.it

Orario: dal Lunedi al venerdi
Mattino: ore 9.00 -13.00
Pomeriggio: ore 14.00 — 17.00
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