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Accesso SFINGE2020

‘ https://servizifederati.regione.emilia-romagna.it/fesr2020/ -
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Sezioni menu verticale

RN <C:ii B () s

‘s Persone —

< ELENCO AZIENDE/ALTRI SOGGETT!

S o i
Soggetti giuridici

Incarichi

‘ INCARICO DI LR/OPERATORE/DELEGATO

i Presentazioni

<= NUOVE DOMANDE

4B GESTIONE DOMANDE
INVIATE/APPROVATE/IN ATTUAZIONE

Gestione

Comunicazioni




Elenco Progetti Finanziati

Una volta che il progetto e stato ammesso al finanziamento, passa in fase di

“GESTIONE”

SFINGE 2020 c"{C EMIL A ROMA

201472020

Soggetti gluridic|
Incarichi

Presentazioni

Gestione

Elenco progetti finanziati

Comunicazioni




Selezione del soggetto richiedente

Soggetti

# > Selezione soggetto

Selezionare un soggetto nell'elenco per continuare con |'operazione...

Denominazione Partita iva Codice fiscale Azioni

-

Seleziona &

Solo nel caso in cui la propria utenza sia collegata a piu soggetti, prima di poter
accedere alla schermata che mostra la lista dei propri progetti finanziati e necessario
SELEZIONARE per quale SOGGETTO si vuole presentare richiesta




Accettazione del contributo (1)

Elenco progetti in geStioNe mostsreienco deiprogetsin gestone

A > Elenco progetti

: : Contributo  Contributo  Stato 5
Id Protocello  Titolo operazione Bando Azioni
concesso accettato progetto

BANDO PER PROGETTI PER LA

Ziorn H s amming

T TRASFORMAZIONE DIGITALE,
spy  PG/2021 e 'AGGREGAZIONE, LA QUALIFICAZIONEELA in
EwLda £2 N RAZIONALIZZAZIONE DEGLI ENTI DI attuazione
TEEE A BEEERSEY  FORMAZIONE PROFESSIONALE ACCREDITATI sl
DALLA REGIONE EMILIA-ROMAGNA

> Accetta contributo

ClTdd @ OB (T Ty

La prima volta che si accede alla gestione di una richiesta di finanziamento e
necessario procedere all’accettazione del contributo.

Questa operazione e obbligatoria, nel caso in cui non sia stata ancora eseguita, il menu
m presentera la sola voce Accetta contributo.



Accettazione del contributo (2)

Accettazto ne CO ntrl bUtO pagina.di nepilogo dells nohiesia che consente 'sccetiazione del conributa

# » Elenco proger
Riepilogo operazione
Mumero operazione =N
Mumero protoosllo

Titolo operazions e [l N e T P T Y T S

Atto di ammissibilita

Numero

Data pubblicazione

Documenta

Disti bancari di

IBAN

Conto tesoreria

Intestatario -

In fase di accettazione del contributo sono anche richiesti i DATI BANCARI.




| dati bancari potranno essere modificati attraverso una

“RICHIESTA DI VARIAZIONE”

El@ﬂCO prOgEttl [n gEStlone mostra |'elenco dei progetti in gestione

A > Elenco progetti

Rappresenti <» ASSOCIAZIONE CLUST-ER PROVA_PER RENDICONTAZIONE (CF: 91399940377)

Contributo  Contributo  Stato

Id Protocollo Titolo operazione Bando Azioni
concesso accettato progetto
S takrarone s AZIONI DI SISTEMA PER LA
ooty | SO
A s fi'ii’t)"llp;"drml"f;r':zt |, PRESENTAZIONE DI PROGETTUALITA & Ratiios g attuazione
g;‘",mfm:mm’a' o 2 IN AMBITO REGIONALE, NAZIONALE e _—
& ED EUROPEQ SENOPRRIIEND

Gestisci domande di pagamento
Variazioni

Proroghe

Impegni e disimpegni

Procedura di aggiudicazione
Stampa Cartellone Temporaneo
Stampa Targa permanente

Stampa Poster



ATTENZIONE

SEINGE 2020 (_‘-gc T | Q [RegioneEmilia-Romagna Privacy

2014/2020 i I

s PErsone <«

Gt CreaZ| O ﬂ e Va rlaZ|O ne pagina di creazione di una variazione

Incarichi . o b : S
A > Elenco progetti » Elenco variazioni progetto * Creazione variazione

_ Rappresenti =»
Presentazioni PP

. Nuova variazione
Gestione

Elenco progetti finanziati

Tipo di variazione «

Comunicazioni Firmatario #

» Budget - piano costo

& Indietro Dati bancari

Generica




Gestione domanda di pagamento

Elenco progetti in geStioNe mosua eiencodei progetin gestone

A > Elenco progetti

Rappresent| =» ASSOCIAZIONE CLUST-ER PROVA_PER RENDICONTAZIONE (CF: 91399940377)

Id Protocollo Titolo operazione Bando Coreriiug | | ‘Contributo | Stato Azioni
concesso accettato progetto
tiekalirzazionae AZIONI DI SISTEMA PER LA
mfwazione dei servizi per le DI DI DU OGRS
5 . 4 STRATEGICI DI INTERVENTO PER LA ; in o
293 PG/2021/843677 filiere produttive PRESENTAZIONE DI PROGETTUALITA' € 100.000,00§ Si e
IN AMBITO REGIONALE, NAZIONALE Ricolloc mett
ED EUROPEQ ! ) iepilogo progetto

Gestisci domande di pagamento

Variazioni

Proroghe

E possibile gestire la RENDICONTAZIONE attraverso il menu m, che ora presenta

la voce: Gestisci domande di pagamento



Nuova domanda di pagamento

Elenco pagamenti progetto mosra reiencodepagamen rceste per un progetto

# > FElenco progetii > Elenco pagamenti progetto

=+ Aggiungi pagamento

Rappresenti - il

Al primo accesso, I’elenco si presenta vuoto.

Per aggiungere un pagamento cliccare su tasto yAV-{-A[I T AW ET-E 10 (=41 (o)




Firmatario e Modalita di pagamento

Creazione richiesta pagamento peiaciceaone diun pegamento

# > Elenco progetti > Elenco pagamentirichiesti > creazione pagamento

Rappresenti <» m, TEsmsgaa 0L (00 Disilsein,

Nel menu a tendina saranno disponibili le modalita di pagamento aperte nel momento di creazione della rendicontazione e associate
allo specifico bando (vedere il manuale di rendicontazione per i dettagli); si prega quindi di fare attenzione alla modalita di pagamento
da selezionare, in particolare, si ricorda che il "SALDO FINALE", se presente come opzione, potra essere richiesto solo se risultasse gia

inviato un precedente "SAL".

I Firmatario richiesta pagamento

Firmatario * LA A | el e L -

I Maodalita pagamento

Modalita pagamento *

Come firmatario e possibile indicare il Legale Rappresentate o suo

Delegato, specificato nella sezione Incarichi



Gestione domanda di pagamento

EleﬂCO paga meﬂtl p rOgettO mostra |'elenco del pagamenti richieste per un progetto

A > Elenco progetti > Elenco pagamenti progetto PG/2021/843677

Rappresenti =» ASSOCIAZIONE CLUST-ER PROVA_PER RENDICONTAZIONE (CF: 91399940377)

+ Aggiungi pagamento

Modalita Importo Data Importo

Stato Protocollo Esito Azioni

pagamento rendicontato invio erogato

Pagamento inserito nel
SAL 28 i ; - - - Azioni ~
sistema

Procedere alla compilazione della domanda di pagamento attraverso la

voce Gestisci del menu m



Stato di avanzamento della compilazione

DEﬂaQ | |O riChIESta Dagamento pagina di riepilogo della richiesta di pagamento

# > Elenco progetti > Elenco pagamenti » Dettaglio pagamento

Rappresenti =

La procedura di presentazione della richiesta e completa quando tutte le fasi

del diagramma soprastante sono evidenziate in VERDE e |la richiesta

risulta nello stato (WAYAV:NLe




Riepilogo e Sezioni della richiesta di pagamento

Dettaglio richiesta pagamento s«

4 > Elenco progetti > Elenco pagamenti > Dettaglio pagamento

Rappresenti =» ASSOCIAZIONE CLUST-ER PROVA_PER RENDICONTAZIONE (CF: 91399940377)

“ Validato Firmato Inviato

Anche se con spunta verde, si presti attenzione alle informazioni presenti nelle seguenti sezioni;
* Impegni e disimpegni
* Procedura di aggiudicazione

Rlepilogo
AZIONI DI SISTEMA PER LA DEFINIZIONE DI PROGRAMMI STRATEGICI
Procedura
cup E31B21004670009
Richiesta di finanziamento PG/2021/843677
Modalita richiesta di pagamento SAL

Data di invio
Protocollo pagamento

Tempo restante per inviare la rendicontazione 41 glorni 13 ore
| Sezion

© Daigenenal
Date progetto

© oaibancari

© 2vanzamento piano costi
Glustificativ
Documenti progetto

© imoesnie disimpenni

o_umw_ur ra di aggiudicazione

Genera pdf



Sezione Dati generali

‘H Firmatario

Firmatario » ¥

Sezione Date Progetto

Dati generali pagamento o enicontazone

A > Elenco progetti > Elenco pagamenti > Dettaglio pagamento » Date progetto

Rappresenti =» ASSOCIAZIONE CLUST-ER PROVA_PER RENDICONTAZIONE (CF: 9139

Date progetto

Data avvio progetto * 10/09/2021

Data termine progetto * 31/12/2022

Data fine rendicontazione SAL * <
€ Indietro

Indicare la data di chiusura della rendicontazione




Sezione Dati Bancari

Dati bancari
[ |

-p e
Banca
Agenzia
Intestatario

Conto di tesoreria

& Indietro

Sezione in sola lettura




Sezione Avanzamento Piano Costi

PIano) COSU samsmsmanss

# » Elenco progetti *» Elenco pagamenti *» Dettaglio pagamento *» Avanzamento piano costi

Rappresenti = ASSOCIAZIONE CLUST-ER PROVA_PER RENDICONTAZIONE {CF: 91399940

Avanzamento plano costi (ASSOCIAZIONE CLUST-ER PROVA PER RENDICONTAZIONE)

Importo rendicontato (£€)

Voce piano costo Importo approvato (€) AL
Piano costi
Spese di personale 0,00 0,00
Spesa_a dl conSLernze. ?sterne & per 100.000,00 0,00
acquisizione di servizi
’ {r .

Spe.se generali, nella misura forfettaria del 0,00 0,00
1534 delle voce A
Totale 100.000,00 0,00

Riepilogo
Investimento totale ammesso Contributo totale concesso Importo totale rendicontato
100.000,00 100.000,00 0,00

€ Indietro



Sezione Giustificativi

E | e nCO giUStlﬂ CatiVi Elenco dei giustificativi definiti per un pagamento

# > Elenco progetti > Elenco pagamenti > Dettaglio pagamento » Elenco giustificativi

+ Aggiungi giustificativo

Numero e data Importo Importo su cui si richiede

Fornitore o ; Tipologia Riedi ; : .
giustificativo polog giustificativo il contributo

Rappresenti =

Azioni

€ Indietro




Creazione di un giustificativo

C re a ZI O ﬂ E‘ gl U St I ﬁ Cat |VO pagina di creazione di un giustificativo

l& > Elenco progetti » Elenco pagamenti » Dettaglio pagamento » Elenco giustificativi » Aggiungi giustificativo

| Tipologia
Tipologia giustificativo
| Fornitore

Denominazione *

Codice fiscale *

Dati giustificativo

Numero *
Data *
Importo giustificativo (€) =

Nota/Descrizione

Documento giustificativo

€ Indietro

Rappresenti =

Altro

Fattura ( o documento contabile di valore
' probatorio equivalente)

i Fattura elettronica

Sfoglia...

Formati ammessi: pdf, p/m




Tipologia giustificativo » . Fattura elettronica

Documento giustificativo Sfoglia...

Formati ammessi: xml, p7m

| formati dei file ammessi variazioni base alla tipologia di giustificativo selezionato.

Il formato “Fattura elettronica” permette di caricare direttamente il file .xml, .p7m e
alimentare le informazioni del giustificativo (Standard SDI)



Quietanze, Voci di Costo e Documenti Allegati

Elenco quietanze

Numero Data quietanza

Elenco vodi di costo

4+ Associa voce di costo

Voce piano costo

| Elenco documenti associati al giustificativo

+ Aggiungi documento associato al giustificativo

Tipologia

Azioni

Importo

T Azioni
richiesto

Annualita




Aggiunta Quietanze

Crea2| O ne q U |E’ta nza pagina di creazione di una quietanza

# > Elenco progetti » Elenco pagamenti » Dettaglio pagamento » Elenco glustificativi » Dettaglio glustificative » Aggiungi guietanza

Rappresenti=» - =

| Dati quietanza

Numero

Data +

Tipologia *

Documento quietanza Sceglifile | Nessun file selezionato

Formati ammessi: pdf, p7m

€ Indietro

Salva




Aggiunta Voci di costo

ASSO Cia Voce p;ano Costo paginag di associazione di unavoce pianc COSic a8 gf._.'SilfiCﬁt!'u’D

A > Elenco progetti » Elenco pagamenti » Dettaglio pagamento » Elenco giustificativi * Dettaglio giustificativo *» Aggiungi voce piano costo

Rappresenti = ASSOCIAZIONE CLUST-ER PROVA_PER RENDICONTAZIONE (CF

Dati voce piano costo

Voce piano costo * - a

Spese di personale

Spese di consulenze esterne e per acquisizione di

Servizi

Importo rendicontato per voce di costo »

& Indietro



Modifica e controlli su Voci di costo

El e n CO gi UStiﬂ CatiVi Elenco dei giustificativi definiti per un pagamento

4 > Elenco progetti > Elenco pagamenti » Dettaglio pagamento » Elenco giustificativi

© Uno o piu giustificativi sono incompleti o non validi

@ E' stato richiesto un importo superiore a quello totale del giustificativo 45/16100

+ Aggiungi giustificativo

5 Numero e data : ; Importo Importo su cui si richiede il o
Fornitore =G . Tipologia S : : Azioni
giustificativo giustificativo contributo
L7, LT & "PROVA PROVA" - Fattura
45/16100 - 08/05/2021 € 15.000.00 € 25.000.00 Azioni -
IT12919941000 elettronica

Esempio: importo richiesto, come singola oppure multipla imputazione, superiore al
valore del giustificativo




Sezione Giustificativi ancora di colore grigio

I Sezioni

o Dati generali

Date progetto

o Dati bancari

o Avanzamento piano costi

Giustificativi

Autodichiarazioni

Documenti progetto

Suggerimenti di compilazione

- Uno o pid giustificativi sono incompleti
o non validi




Aggiunta documenti associati

Ca rl Ca mento d OCU mento gl UStlﬁCatIVD pagina di caricamente di un documento per il giustificativo

A » Elenco progetti » Elenco pagamenti » Dettaglio pagamento » Elenco giustificativi » Dettaglio giustificative * Aggiungi documento giustificativo

Rappresenti = ASSOCIAZIONE CLUST-ER PROVA_PER RENDICONTAZIONE (CF: 913999:

Carica documento associato al glustificativo

Tipologia documento « | - =

_‘.

Lettera di assunzione

Ordine di servizio/incarico
Modulo costo orario personale

Contratto o documento equivalente

-
Carica documento - Scegli il file | Nessun file scelto
Formati ammessi:
MNota
a4

& Indietro
Salva



Autodichiarazioni

€ Indietro

| Dichiaro di aver preso visicne e di accettare
integralmente |e clauscle riportate in questa
sezione

Salva




Sezione Documenti Progetto

DOCU m e ntl paga mento pagine di gestione deil documenti del pagamento

# > Elenco progetti * Elenco pagamenti *» Dettaglio pagamente *» Gestione documenti
RIog: 2388 glic pag

O Caricare tutti gli allegati previsti
@ Caricare il documento Relazione attivits svolte
Caricare il documento Check list di autovalutazione relativa alla procedura di acquisizione sceita, per le Associazioni che si l

configurano organismi di diritto pubblico

Caricare tutti gli allegati previsti per il bando (documentazione tecnica & amministrativa).

| modelli della documentazione minima obbiigatoria da trasmettere per il presente bando seno disponibili sul sito POR FESR 2014-2020
al link: https://fesr.regione.emilia-romagna.it/cpportunita/2021/azioni-di-sistema-per-la-definizione-di-programmi-strategici-di-
intervento-per-la-presentazione-di-progettualita-in-ambito-regionale-nazionale-ed-suropeo

Carica gocurmento

I
Tipologia documento * | - -

Carica documento * | sfoglia... | Messun file selerionara.

Farmati ammessi:

MNota

Y

Carica



ATTENZIONE

Si raccomanda di fare sempre riferimento alle regole del bando e al manuale di
rendicontazione per quanto riguarda i documenti obbligatori, in quanto non sempre &
tecnicamente possibile vincolare I'obbligatorieta e la molteplicita dei documenti a dei

controlli automatici.




Validazione della richiesta

Dettaglio richiesta pagamento s o esioes sets reness a psgarments

# > Elenco progetti » Elenco pagamenti » Dettaglio pagamento

Rappresenti =» ASSOCIAZIONE CLUST-ER PROVA_PER RENDICONTAZIONE (CF:

Anche se con spunta verde, si presti attenzione alle informazioni presenti nelle seguenti sezioni:
* Impegni e disimpegni
» Procedura di aggiudicazione

° Impegni e disimpegn
° Procedura di aggiudicazione

Genera pdf

e Le procedure di aggiudicazione vanno raccolte, indipendentemente dalla natura pubblica/privata del beneficiario, se
il beneficiario e tenuto ad applicare il codice degli appalti;

e Gliimpegni, nel senso di atti giuridicamente vincolanti (anche contratti, convenzioni, ecc.) vanno raccolti solo se il BF
e pubblico, anche se non ente pubblico (Universita); se il BF & privato valgono gli impegni della Regione.



Validazione della richiesta

Sezioni

o Dati generali

° Documenti progetto

Genera pc f

Una volta terminato di compilare tutte le sezioni del Dettaglio richiesta pagamento,

queste appaiono di colore verde e in fondo alla pagina,

accanto al tasto , verra mostrato il tasto




Avanzamento Fase e Caricamento domanda firmata

Pagamenio validato

I Riepilogo richiesta di pagamento

Una volta effettuata la validazione della richiesta, lo stato della stessa si
aggiorna in JEULELL, inoltre cambiano i pulsanti posti in fondo al Riepilogo

richiesta di pagamento:

Scarica richiesta Carica domanda firmata WEES




Riapertura di una richiesta non ancora inviata

Nel caso in cui sia necessario apportare delle modifiche a una domanda gia

validata, ma non ancora inviata, si potra procedere alla sua riapertura tramite

il pulsante M:

Scarica richiesta Carica domanda firmata Invalida




Download della richiesta

Successivamente alla validazione della richiesta, e possibile scaricare il pdf da

firmare digitalmente tramite il pulsante

Carica domanda firmata

ATTENZIONE Questa operazione, e tutte le successive, devono essere

ripetute ogni volta si sia proceduto ad invalidare la richiesta di pagamento.




Caricamento della richiesta firmata digitalmente

Una volta firmato digitalmente il documento, e possibile caricarlo a sistema

tramite il pulsante (€L LINELTERIlInELE!

Scarica richiesta Carica domanda firmata Invalida

Carica pagamento firMato pegns per caricare i pagamento fimato

Rappresenti 9 Tmllcilan i = i =

I] Carica documento

Domanda pdf firmata relativa ad un MesiinHla st sonata.
pagamento *

Farmati ammessi: Caricare un file firmato digitalmente con
estensione .pTm

+ Indietro




Avanzamento Fase

Una volta effettuato il caricamento della richiesta firmata digitalmente, lo stato

della richiesta si aggiorna in m

Documento caricato correttamente

“

Inviato

Nuovamente i pulsanti posti in fondo al Riepilogo richiesta di pagamento si

aggiornano per consentire I'invio della richiesta.

Scarica richiesta Scarica pagamento firmato Sezione documenti Invia pagamento Invalida




Invio della richiesta

Per completare la procedura e necessario inviare la richiesta alla regione cliccando sul

pulsante [IWIENEI-EluEAs):

Scarica pagamento firmato Sezione documenti ‘ Invia pagamento

A seguito di tale comando si apre la seguente finestra di conferma:

Conferma necessaria

Continuando non sara piu possibile modificare la richiesta nemmeno dall'assistenza tecnica.

Si intende procedere comungue?
Annulla Conferma




Risposta a Richieste PA

Fos L]

SFINGE 2020 %C Bl TOHAGHA - Q ™ Regione Emilis Romagna Privacy K3 Segnalazioni

# > [legfo progeiti » Elenco pagament progetto PGR018/5T0649

Rappresenti =¥ comune di

Ungi pagamento

Modalita Impaorta _— . Imparto _
Stato FH: Data invio  Protocollo Esito A Azioni
pagamento rendicontato erogato
Pagamento PG -
1" SAL 19/0372018 Pagato Aronl =
protocollato 190372018 g
Pagamento PG/ In
22541 £; 14012019 - Azianl =
protocoliato 14/01/2018 Istruttoria A

Gestisc

INlBgrazeone




Elenco iNntegrazioni mesra eenco dee inegrasion ritieste

Titolo
procedura

Bando per la
realizzazione
di interventi
perla
riqualificazione
energetica
degli edifici
pubblici e
dell'edilizia
residenziale
pubblica

Titolo
progetto

Riqualifica
energetica
Scuola

Protocollo
progetto

PG/2016

Protocollo
richiesta di
pagamento

PG/2019

Protocollo
richiesta
integrazione
PA

PG/20M9
05

Rappresenti = comune di

Data

Data
consegna Protocollo Sae
PEC risposta :
richiestadi  integrazione HEpasia
i i alla PA
integrazione
05/02/2019 = B

Stato
integrazione

Richiesta in
attesa di
risposta

Azioni

Azioni -




@ » Dettaglio integrazione

Dati integrazione

Numerc protocollo
richiesta
finanziamento

Data richiesta
integrazione

Mumero protocollo
richiesta
integrazione

Mota

Testo email

Rappresenti = comune di ¢

Validata Firmata

PG/2016/

05/02/2019

PG/2019/

Per chiarimenti si prega di contattare 'istruttore incaricato:
romagna.it

Richiesta di integrazione documentale e interruzione del procedimento trasmissione rendicontazione

Sezioni risposta integrazione

Nota risposta

° Documenti da integrare

Inviata

@regione.emilia-




Assistenza Tecnica

IN CASO DI BUG O MALFUNZIONAMENTO DEL SISTEMA, SOLO DOPO AVER APERTO
UNA SEGNALAZIONE ATTRAVERSO LA SEZIONE “SEGNALAZIONI”, SARA POSSIBILE
CHIAMARE IL NUOVO

NUMERO DELL’ASSISTENZA TECNICA 0514151866

ilia-romagna.it/fesr2020 ~ @ C|| Cerca

POR FESR

SFINGE 2020 %C EMILIA-ROMAGNA - g 2 SRegioneEmilia Romagna Segnalazioni Manuali

Eorade our

8 Accreditamento e ﬁ G

B Afti amministrativi




