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HOMEPAGE – Menu verticale



GESTIONE PROGETTI



Selezione del soggetto richiedente

Solo nel caso in cui la propria utenza sia collegata a più soggetti, prima di
poter accedere alla schermata che mostra la lista dei progetti finanziati è
necessario SELEZIONARE per quale SOGGETTO si vuole operare



Accettazione del contributo (1)
La prima volta che si accede alla gestione di una richiesta di finanziamento è necessario 
procedere all’accettazione del contributo.

Questa operazione è obbligatoria, nel caso in cui non sia stata ancora eseguita, il menu 
Azioni presenterà la sola voce Accetta contributo.



Accettazione del contributo (2)
In fase di accettazione del contributo sono anche richiesti in alternativa 

i DATI BANCARI IBAN o gli estremi del CONTO TESORERIA



I dati bancari potranno essere modificati attraverso una 
“RICHIESTA DI VARIAZIONE”



Profilazione VARIAZIONE



VARIAZIONE PIANO COSTI



VARIAZIONE GENERICA 
(da utilizzare per richiedere il parere della RER sull’utilizzo della 
voce «ALTRO» presente nelle 10 macro voci del PIANO COSTI) 



VARIAZIONE GENERICA 
(da utilizzare per richiedere il parere della RER sull’utilizzo della 
voce «ALTRO» presente nelle 10 macro voci del PIANO COSTI) 

Utilizzare questa tipologia di richiesta di variazione SOLO se la variazione che si intende
sottoporre alla PA non rientra in uno dei casi precedentemente analizzati. Si raccomanda,
non essendo una tipologia codificata di richiesta di variazione, di illustrare con dettaglio
quanto si intende variare, anche allegando documentazione a supporto nella
sottosezione «DOCUMENTI».



Profilazione PROROGA



RENDICONTAZIONE
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CARICAMENTO MASSIVO DELLE INFORMAZIONI E 
DELLE DOCUMENTAZIONE                                    

(JSON + ASSISTENZA TECNICA

«VALIDAZIONE» DELLE INFORMAZIONE 
PROPEDEUTICO ALL’INVIO DELLA RENDICONTAZIONE 

ALLA RER

Una volta pronti i file di importazione, si 
concorderanno con le singole Aziende le 

importazioni (importazione «unica», idempotente) 

Operazioni che le utenze associate al singolo Soggetto 
Giuridico dovranno effettuare per INVIARE la 

rendicontazione   

Il Beneficiario dovrà INVIARE alla Regione Emilia-Romagna la RENDICONTAZIONE

Work in 
progress!



Gestione della RENDICONTAZIONE –
POST IMPORTAZIONE



Gestione della RENDICONTAZIONE

Una volta conclusa l’importazione, il pagamento sarà lavorabile su SFINGE2020, 
attraverso il menu AZIONI – GESTISCI. 



Stati di avanzamento della compilazione

La procedura di presentazione della richiesta è completa quando tutte le fasi del 
diagramma soprastante sono evidenziate in VERDE e la richiesta risulta INVIATA



Sezioni della RENDICONTAZIONE 
Per poter procedere con la VALIDAZIONE, tutte le sezioni dovranno essere evidenziate 

in VERDE

Con l’importazione delle
informazioni e degli allegati, molte
delle sezioni saranno già di colore
VERDE – si raccomanda di NON
modificare i dati e i file ma di
segnalare eventuali anomalie
all’assistenza tecnica di SFINGE2020



VALIDAZIONE della richiesta 
Completata la compilazione delle sezioni nella quali era richiesto l’intervento 

dell’operatore, queste appaiono di colore VERDE e in fondo alla pagina, 
accanto al tasto “Genera pdf” viene aggiunto il tasto “Valida”.   



Avanzamento Fase e Caricamento domanda firmata

 

Una volta effettuata la validazione della richiesta, lo stato della stessa si aggiorna in 
“Validato”, inoltre cambiano i pulsanti posti in fondo al Riepilogo richiesta di pagamento



Riapertura di una richiesta non ancora inviata 
Nel caso in cui sia necessario apportare delle modifiche a una domanda già validata, ma non 

ancora inviata, si potrà procedere alla sua riapertura tramite il pulsante «Invalida» 

ATTENZIONE AL TIPO DI MODIFICHE DA APPORTARE!

Download della richiesta

Questa operazione dovrà essere ripetuta ogni volta che si sia proceduto ad invalidare la domanda. 



Caricamento domanda di pagamento firmata digitalmente
Scaricato il documento generato da SFINGE2020 e portato sul PC del Legale 

rappresentante, sarà possibile caricarlo a sistema tramite il pulsante 
«Carica domanda firmata»



Stato di avanzamento
Una volta effettuato il caricamento della richiesta firmata digitalmente, lo stato della 

richiesta si aggiorna in «Firmato»

 

I pulsanti posti in fondo al Riepilogo richiesta di pagamento si aggiornano per consentire 
l’invio della richiesta. 



Invio della richiesta
Per completare la procedura è necessario inviare la richiesta alla regione cliccando sul 

pulsante «Invia pagamento»

ATTENZIONE – IN QUESTA RENDICONTAZIONE, PRIMA DELL’INVIO DELLA 
RENDICONTAZIONE, DOVRETE CONTATTARE L’ASSISTENZA TECNICA CHE VI 

SEGUIRÀ NEI DUE STEP DI SEGUITO ELENCATI



Cosa succede dopo aver effettuato l’INVIO

Si aggiorna lo stato della richiesta su 
SFINGE2020

La rendicontazione viene 
protocollata

La rendicontazione viene istruitaCome rispondere a richieste 
di integrazione
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RISPOSTE a richieste PA
• In Sezione «COMUNICAZIONE» per istanze PA proveniente lato

concessione
• In «Gestione pagamenti» per le istanze legate alla RENDICONTAZIONE

(INTEGRAZIONI – RICHIESTE CHIARIMENTI)



Istruire la risposta



Assistenza Tecnica
IN CASO DI BUG O MALFUNZIONAMENTO DEL SISTEMA, SOLO DOPO AVER APERTO 

UNA SEGNALAZIONE ATTRAVERSO LA SEZIONE “SEGNALAZIONI”, SARÀ POSSIBILE 

CHIAMARE IL NUOVO NUMERO DELL’ASSISTENZA TECNICA 

0514151866

HOMEPAGE – Menu Orizzontale 


