ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI CON GARA - Checklist di autovalutazione delle procedure per l’affidamento dei contratti pubblici (D.Lgs. 163/2006 e ss.mm.)
	Denominazione della stazione appaltante: 
	CUP:

	Denominazione affidatario:

	ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI CON GARA  -  CIG:

	Importo del Contratto messo a Bando
	Importo del Contratto a seguito dell’Aggiudicazione
	Data della Firma del Contratto
	Data Decorrenza del Contratto
	Data Scadenza del Contratto
	Importo Complessivo erogato (solo in caso di saldo)

	€
	€
	
	
	
	€


	C. VERIFICA DELLE PROCEDURE

	 
	Verifica
	S (Sì) - N (No)

NA (Non Applicabile)
	Commenti

	
	
	
	Beneficiario
	RER

	0
	Questa procedura è stata oggetto di verifica in stati di avanzamento precedenti?
	
	Se la risposta è Sì, indicare lo stato di avanzamento in cui si è controllata la procedura ed il relativo importo.
	

	1
	Documentazione di Gara
	
	
	

	1.1
	È stato nominato il Responsabile Unico del Procedimento? 
	
	Indicare gli estremi dell’atto
	

	1.2
	Esiste un atto formale di approvazione dei documenti di gara: bando, capitolato, disciplinare, lettera di invito, eventuale schema di contratto o altri documenti complementari ?
	
	Indicare gli estremi dell’atto
	

	1.3
	La documentazione di gara specifica i criteri di selezione?
	
	
	

	1.4
	La documentazione di gara specifica i criteri di aggiudicazione? 

	
	
	

	1.5
	Nel caso in cui l’aggiudicazione sia prevista sulla base dell’offerta economicamente più vantaggiosa, è presente una griglia con la ponderazione relativa per ciascuno dei criteri relativi all’aggiudicazione?
	
	
	

	1.6
	La documentazione di gara comprende la possibilità di varianti in sede di offerta?
	
	
	

	1.7
	La documentazione di gara comprende la possibilità di subappalto?
	
	
	

	1.8
	Nel caso siano intervenute modifiche al Bando, sono state adeguatamente pubblicizzate?
	
	
	


	2
	Pubblicazione
	
	
	

	2.1
	L’avviso di gara è stato pubblicato sulla GUUE, sulla Gazzetta Ufficiale nazionale, sui giornali nazionali e locali, sul Bollettino Ufficiale Regionale e sul sito istituzionale? (specificare nei commenti quale caso ricorre)
	
	
	

	2.2
	È stata applicata una corretta scadenza per la presentazione delle offerte?

(cfr. gli articoli 70 e 122 del D.lgs. 163/2006) 
	
	
	

	2.3
	Sono state richieste informazioni aggiuntive dai partecipanti al bando di gara? 
	
	Indicare come
	

	2.4
	Le informazioni aggiuntive sono state notificate anche a tutti gli altri candidati?
	
	
	

	3
	Procedura di gara utilizzata
	
	
	

	3.1
	Specificare la tipologia di appalto sulla base dell’importo:

 FORMCHECKBOX 
 Acquisizione di beni e servizi sopra la soglia di rilevanza comunitaria 

 FORMCHECKBOX 
 Acquisizione di beni e servizi sotto la soglia di rilevanza comunitaria 
	
	
	

	3.2
	Specificare la procedura di gara utilizzata:


 FORMCHECKBOX 
 Procedura aperta

 FORMCHECKBOX 
 Procedura ristretta

 FORMCHECKBOX 
 Procedura negoziata previa pubblicazione di un bando di gara 

 FORMCHECKBOX 
 Procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara 

 FORMCHECKBOX 
 altro (specificare nei commenti) 
	
	
	

	3.3
	Nel caso in cui non sia stata utilizzata una procedura aperta, fornire le motivazioni per la scelta operata
	
	
	


	4
	Procedure di Gara: Apertura Offerte
	
	
	

	4.1
	È stata formalizzata la nomina della Commissione di Gara?
	
	
	

	4.2
	Sono state protocollate tutte le offerte ricevute?
	
	
	

	4.3
	Eventuali domande pervenute o spedite oltre le scadenze stabilite sono state escluse?
	
	
	

	4.4
	Tutte le offerte sono state aperte alla data prevista dal bando?
	
	
	

	4.5
	All'apertura delle buste, la Commissione di gara era validamente costituita? 
	
	
	

	4.6
	Il verbale sull’apertura delle buste contiene:
	
	
	

	a
	· il numero delle offerte presentate
	
	
	

	b
	· il numero delle offerte ammesse 
	
	
	

	c
	· il numero delle offerte escluse
	
	
	

	d
	· motivazioni per l’eventuale esclusione di offerte
	
	
	

	5
	Fase di Selezione e di Aggiudicazione
	
	
	

	5.1
	Sono state esaminate tutte le offerte?
	
	
	

	5.2
	Per ciascun candidato, è stata esaminata la documentazione relativa aIla capacità economica e finanziaria e ad eventuali altri requisiti specificati nel disciplinare di gara? 
	
	
	

	5.3
	I criteri utilizzati nella procedura di aggiudicazione sono conformi ai criteri pubblicati nel bando di gara? 
	
	
	

	5.4
	L’aggiudicazione è stata fatta sulla base del prezzo più basso? 
	
	
	

	5.5
	Se l'aggiudicazione è stata fatta sulla base dell'offerta economicamente più vantaggiosa, verificare i seguenti aspetti:
	
	
	

	a
	l'adeguatezza dei criteri usati (verificare che non vi siano elementi discriminatori, es. preferenze geografiche/nazionali, o marche e marchi specifici specificati nei contratti di fornitura).
	
	
	

	b
	i requisiti posseduti dai concorrenti, valutati nella fase di selezione non sono stati riconsiderati nella fase di aggiudicazione 
	
	
	

	c
	presenza di adeguata giustificazione per l'assegnazione dei punteggi sulla base di ciascun criterio 
	
	
	

	d
	presenza del dettaglio delle somme/totali dei punteggi attribuiti in base ai diversi criteri di aggiudicazione 
	
	
	

	5.6
	Nel/i verbale/i di gara sono presenti adeguate motivazioni per tutte le decisioni prese dalla commissione tecnica e la procedura di aggiudicazione è stata interamente documentata?
	
	
	

	5.7
	Sono state presentate offerte anormalmente basse (“offerte anomale”)?
	
	Fornire gli estremi dell’atto che approva /respinge tali offerte
	

	5.8
	Sono state richieste spiegazioni relativamente a tali offerte?
	
	Fornire i riferimenti del documento che invita a fornire spiegazioni
	

	5.9
	La decisione di approvare o respingere tali offerte è stata adeguatamente motivata dalla stazione appaltante? 
	
	Fornire gli estremi dell’atto che approva /respinge tali offerte
	

	5.10
	È presente una formulazione dell'aggiudicazione provvisoria come previsto dall’art. 11 comma 4 del D.lgs. 163/2006?
	
	
	

	5.11
	È presente l’atto di aggiudicazione definitiva?
	
	
	

	5.12
	È stato reso pubblico l’esito della gara secondo quanto stabilito nel bando di gara e nel rispetto dell’art. 79 del D. Lgs. 163/06?
	
	
	

	6
	Firma del Contratto 
	
	
	

	6.1
	Il contratto è stato firmato dalla stazione appaltante e dall'aggiudicatario?
	
	
	

	6.2
	L'importo del contratto corrisponde all'importo dell'aggiudicazione?
	
	
	

	7
	Ricorsi
	
	
	

	7.1
	In caso di ricorsi, è presente la relativa documentazione? 
	
	
	

	8
	Esecuzione del Contratto
	
	
	

	8.1
	Il fornitore ha rispettato gli obblighi contrattuali?
	
	
	

	8.2
	In caso negativo, l’autorità responsabile ha attivato le clausole del contratto relative alle penali?
	
	
	

	8.3
	L’importo da liquidare al fornitore corrisponde a quanto previsto nel contratto?

Se NO, motivare nei commenti
	
	
	

	9
	Varianti 
	
	
	

	9.1
	Sono state approvate delle varianti in corso d’opera al progetto?
	
	
	

	
	Se sì, rispondere alle seguenti domande:
	
	
	

	9.2
	Sono state rispettate le disposizioni dell’art. 132 del DLgs. 163/2006 (e successive modifiche)? 
	
	
	

	9.3
	È presente la documentazione relativa alla variante/modifica in corso d’esecuzione? (relazione descrittiva, atto di approvazione della variante)? 
	
	Fornire gli estremi della relativa documentazione prodotta dal beneficiario
	

	9.4
	Nel caso in cui si rendicontino spese oggetto di varianti in corso d’opera, compilare la tabella sottostante
	
	
	


	Modifiche

del contratto


	1a variante
	2a variante
	Importo complessivo del contratto a seguito della/e variante/i (€)

	
	N° e data dell’atto di approvazione della variante
	Importo (€)
	N° e data dell’atto di approvazione della variante
	Importo (€)
	

	
	
	
	 
	
	


	10
	Casi di Recesso o Risoluzione del Contratto
	
	

	10.1
	Se il contratto non è stato portato a termine indicare quale caso ricorre:

 FORMCHECKBOX 
 Recesso

 FORMCHECKBOX 
 Risoluzione

 FORMCHECKBOX 
 Altro (specificare nei commenti)

 FORMCHECKBOX 
 N/A (nel caso in cui il contratto sia stato portato a termine)
	
	

	10.2
	Se si è verificata una delle ipotesi previste dal punto 10.1, è presente la documentazione di supporto?
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