Affidamento lavori e acquisizione di beni e servizi con procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara ai sensi dell’art. 57 del D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche 

Checklist di autovalutazione delle procedure per l’affidamento dei contratti pubblici (D.Lgs. 163/2006 e ss.mm.)
	Denominazione della stazione appaltante: 
	CUP:

	Denominazione affidatario:

	LAVORI E ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI CON PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA PUBBLICAZIONE DI UN BANDO DI GARA - CIG:

	Importo a base d’asta
	Importo a seguito dell’aggiudicazione
	Data della firma del contratto
	Data d’inizio lavori/attività
	Data di fine lavori/attività
	Importo complessivo erogato (solo in caso di saldo)

	€
	€
	
	
	
	€


Verifiche iniziali SEZIONE DA COMPILARE PER GLI AFFIDAMENTI DI LAVORI 

1. Verifica 

	
	
	S (Sì) - N (No)

NA (Non Applicabile)
	Commenti

	1
	Procedura di gara utilizzata 
	
	 

	1.1
	Specificare i riferimenti all’art. 57 applicati: 

( comma 2 lettera a) gara deserta (mancata aggiudicazione)

( comma 2 lettera b) ragioni tecniche e/o artistiche 

( comma 2 lettera c) estrema urgenza

( comma 5 lettera a) lavori o servizi complementari

( comma 5 lettera b) ripetizione di servizi analoghi

( comma 6 
( incarichi previsti dall’art. 90 D. lgs. 163/06 comma 1 lettere da d) a h) (entro la soglia dei 100.000,00 euro)
	Una ed una sola selezionata
	


	1.2
	Nella delibera o determina a contrarre sono chiaramente esposte le motivazioni per il ricorso a questa procedura? 
	
	

	1.3
	È stato nominato il Responsabile Unico del Procedimento ai sensi dell’art. 10 Del D. Lgs. 163/2006?
	
	

	1.4
	Si è proceduto ai sensi del comma 2 lett. a?
	
	

	1.4.1
	La mancata aggiudicazione in seguito a una procedura aperta o ristretta è chiaramente documentata?
	
	

	1.4.2
	Nella procedura negoziata sono sostanzialmente mantenute le condizioni iniziali del contratto?
	
	

	1.5
	Si è proceduto ai sensi del comma 2 lett. b?
	
	

	1.5.1
	È stata fatta un’indagine di mercato al fine di stabilire la certezza dell’unicità del fornitore?
	
	

	1.5.2
	L’unicità del fornitore era certa prima di addivenire a trattativa privata?
	
	

	1.5.3
	Le ragioni tecniche e/o artistiche che giustificano il ricorso a quel determinato fornitore sono chiaramente esposte nella delibera o determina a contrarre? 
	
	

	
	Solo nel caso in cui si sia compilata la sezione 1.5 andare alle sezioni 5-6-7-8
	
	

	1.6
	Si è proceduto ai sensi del comma 2 lett. c?
	
	

	1.6.1
	Nella delibera o determina a contrarre è chiaramente esposto che l’estrema urgenza deriva da eventi imprevedibili e non imputabili alla stazione appaltante?
	
	

	1.7
	Si è proceduto ai sensi del comma 5 lettera a?
	
	

	1.7.1
	I lavori o i servizi complementari si sono resi necessari a seguito di circostanza imprevista? 
	
	

	1.7.2
	Tali lavori o servizi complementari sono inseparabili, sotto il profilo tecnico o economico, dal contratto iniziale senza recare gravi inconvenienti alla stazione appaltante? 
	
	

	1.7.3
	Tali lavori o servizi complementari, pur essendo separabili dal contratto iniziale, sono strettamente necessari al suo completamento)
	
	

	1.7.4
	Il valore complessivo dei contratti aggiudicati per lavori o servizi complementari è contenuto nei limiti del cinquanta per cento dell’importo del contratto iniziale?
	
	

	1.8
	Si è proceduto ai sensi del comma 5 lettera b?
	
	

	1.8.1
	Tali servizi sono conformi ad un progetto di base?
	
	

	1.8.2
	Tale progetto di base è stato oggetto di un primo contratto aggiudicato con una procedura aperta o ristretta?
	
	

	1.8.3
	Si è proceduto nel limite dei tre anni successivi alla stipula del contratto iniziale? 
	
	

	1.8.4
	L’ipotesi di ricorrere ai lavori o servizi complementari era indicata nel bando originario?
	
	

	1.9
	Le spese rendicontate si riferiscono ad incarichi previsti dall’art. 90 dlgs 163/06 comma 1 lettere da d) a h)?
	
	

	1.9.1
	Il responsabile del procedimento ha accertato e certificato la necessità di avvalersi di personale esterno alla stazione appaltante? 
	
	

	1.10
	Specificare le modalità con cui sono stati individuati gli operatori invitati a presentare un preventivo/offerta: 

 FORMCHECKBOX 
 sulla base di indagini di mercato

 FORMCHECKBOX 
 tramite elenchi di fornitori 

 FORMCHECKBOX 
 mediante consultazioni di cataloghi del mercato elettronico

 FORMCHECKBOX 
 altro (specificare nei commenti)
	
	

	1.11
	Sono stati rispettati i principi di trasparenza, rotazione e parità di trattamento?
	
	

	2
	Documentazione di gara
	
	

	2.1
	Esiste un atto formale di approvazione dei documenti relativi alla procedura di affidamento: lettera di invito, eventuale schema di contratto o altri documenti complementari ?
	
	Fornire gli estremi dell’atto/i di approvazione

	2.2
	Nell’atto di indizione della procedura (e/o nella lettera di invito) sono chiaramente indicati i requisiti che i soggetti invitati a presentare un’offerta devono possedere? 
	
	Indicare il documento e la pagina ove sono contenuti

	2.3
	La documentazione di gara specifica i criteri di aggiudicazione? 
	
	Indicare il documento e la pagina ove sono contenuti

	2.4
	Nel caso in cui l’aggiudicazione sia prevista sulla base dell’offerta economicamente più vantaggiosa, è presente una griglia con la ponderazione relativa per ciascuno dei criteri di valutazione relativi all’aggiudicazione? 
	
	Indicare il documento e la pagina ove è contenuta

	2.5
	La documentazione di gara comprende la possibilità di varianti in sede di offerta?
	
	Indicare il documento e la pagina ove sono contenute

	2.6
	Il progetto rientra nei casi in cui la possibilità di subappalto è esclusa (vedi art. 118 del D.lgs. 163/2006)? Se sì specificare nei commenti quale caso ricorre
	
	Indicare il documento e la pagina ove sono contenute

	2.7
	È stata applicata una corretta scadenza per la presentazione delle offerte?

(cfr. gli articoli 70 e 122 del Dlgs 163/2006) 
	
	Indicare il documento e la pagina ove sono contenute

	2.8
	Vi sono state informazioni aggiuntive richieste dai partecipanti al bando di gara e, se fornite, sono state notificate anche a tutti gli altri candidati? 
	
	Indicare come


	3
	Procedure di gara: apertura offerte
	
	

	3.1
	È stata formalizzata la nomina della Commissione di gara?
	
	Fornire gli estremi dell’atto/i di nomina 

	3.2
	Sono state protocollate tutte le offerte ricevute? 
	
	Fornire gli estremi del/i verbale/i di gara ed indicare la pagina pertinente

	3.3
	Eventuali domande pervenute o spedite oltre le scadenze stabilite sono state escluse?
	
	Fornire gli estremi del/i verbale/i di gara ed indicare la pagina pertinente

	3.4
	Tutte le offerte sono state aperte alla data specificata nell'avviso?
	
	Fornire gli estremi del/i verbale/i di gara ed indicare la pagina pertinente

	3.5
	All'apertura delle buste, la Commissione di gara era validamente costituita? 
	
	Fornire gli estremi del/i verbale/i di gara ed indicare la pagina pertinente

	3.6
	Il verbale sull'apertura delle buste contiene i seguenti elementi:
	
	Fornire gli estremi del/i verbale/i di gara ed indicare la pagina pertinente

	a.
	- Numero di offerte presentate
	
	Fornire gli estremi del/i verbale/i di gara ed indicare la pagina pertinente

	b.
	- Numero delle offerte ammesse
	
	Fornire gli estremi del/i verbale/i di gara ed indicare la pagina pertinente

	c.
	- Numero delle offerte escluse 
	
	Fornire gli estremi del/i verbale/i di gara ed indicare la pagina pertinente

	d.
	- Motivazioni per l’eventuale esclusione di offerte
	
	Fornire gli estremi del/i verbale/i di gara ed indicare la pagina pertinente /i verbale/i di gara


	4
	Procedura di selezione e di aggiudicazione
	
	

	4.1
	Sono state esaminate tutte le offerte?
	
	Fornire gli estremi del/i verbale/i di gara ed indicare la pagina pertinente

	4.2
	Sono stati utilizzati dei criteri discriminatori nella fase di selezione? (es. su base geografica)
	
	

	4.3
	È stato effettuato un controllo sull'accuratezza aritmetica delle offerte? 
	
	

	4.4
	In caso di errori, sono state apportate correzioni alle offerte?
	
	Fornire gli estremi del/i verbale/i di gara ed indicare la pagina pertinente

	4.5
	Il contratto è stato aggiudicato sulla base del criterio del prezzo più basso? 
	
	

	4.6
	Il contratto è stato aggiudicato sulla base dell'offerta economicamente più vantaggiosa? Se sì verificare i seguenti aspetti:
	
	

	a.
	l'adeguatezza dei criteri usati (verificare che non vi siano elementi discriminatori, es. preferenze geografiche/nazionali, o marche e marchi specifici specificati nei contratti di fornitura).
	
	

	b.
	che i requisiti posseduti dai concorrenti, valutati nella fase di selezione, non siano stati riconsiderati nella fase di aggiudicazione
	
	

	c.
	la presenza di adeguata motivazione per l'assegnazione dei punteggi sulla base di ciascun criterio 
	
	

	d.
	correttezza delle somme/totali dei punteggi attribuiti in base ai diversi criteri di aggiudicazione
	
	

	4.7
	Nei verbali di gara sono presenti adeguate motivazioni per tutte le decisioni prese dalla Commissione di gara e la procedura di aggiudicazione è stata interamente documentata (ai sensi dell’art. 78 del D. lgs. 163/2006)?
	
	

	4.8
	È presente una formulazione dell'aggiudicazione provvisoria come previsto dall’art. 11 comma 4 del D. lgs. 163/2006?
	
	Fornire gli estremi dell’atto

	4.9
	È presente l’atto di aggiudicazione definitiva?
	
	Fornire gli estremi dell’atto

	4.10
	L’esito della procedura è stato notificato a tutti i partecipanti? (così come previsto dall’art. 79del D. Lgs. 163/06)
	
	Fornire informazioni sulla procedura utilizzata


	5
	Firma del contratto
	
	

	5.1
	Il contratto è stato firmato dalla stazione appaltante e dall'appaltatore?
	
	

	5.2
	L'importo del contratto corrisponde all'importo dell'aggiudicazione?
	
	

	5.3
	In caso di ricorsi, è presente la relativa documentazione?
	
	Fornire gli estremi della documentazione prodotta dal beneficiario


	6
	Esecuzione del contratto
	
	

	6.1
	Il Responsabile del Procedimento ha autorizzato il direttore dei lavori alla consegna dei lavori a seguito dell’aggiudicazione definitiva? (DPR n. 207/2010, art. 153)
	
	

	6.2
	Quando il contratto è stato eseguito (solo in fase di saldo), l'ammontare pagato all'appaltatore o concessionario è stato uguale all'ammontare specificato nel contratto? Se NO motivare nei commenti
	
	

	6.3
	È presente il certificato di ultimazione lavori (solo in fase di saldo)?
	
	Fornire gli estremi del certificato

	6.4
	È presente il certificato di Regolare Esecuzione o il certificato di Collaudo finale (solo in fase di saldo)?
	
	Fornire gli estremi del/i certificato/i

	6.5
	L'appaltatore ha rispettato gli obblighi contrattuali?
	
	

	6.6
	In caso negativo, l'autorità responsabile ha attivato le clausole del contratto relative alle penali?
	
	Fornire gli estremi della relativa documentazione prodotta dal beneficiario

	7
	Casi di recesso o risoluzione del contratto intervenuti dopo che il primo SAL è già stato rendicontato
	
	

	7.1
	Se il contratto non è stato portato a termine indicare quale caso ricorre:

 FORMCHECKBOX 
 Recesso

 FORMCHECKBOX 
 Risoluzione

 FORMCHECKBOX 
 Altro (specificare nei commenti)

 FORMCHECKBOX 
 N/A (nel caso in cui il contratto sia stato portato a termine)


	
	

	7.2
	Se si è verificata una delle ipotesi previste dal precedente punto, è presente la documentazione a supporto?
	
	Fornire gli estremi della relativa documentazione prodotta dal beneficiario

	8
	Varianti 
	
	

	8.1
	Sono state approvate delle varianti in corso d’opera al progetto?
	
	

	
	Se sì, rispondere alle seguenti domande:
	
	

	8.1
	Sono state rispettate le disposizioni dell’art. 132 del D. Lgs. 163/2006 (e successive modifiche)? 
	
	

	8.2
	È presente la documentazione relativa alla variante in corso d’opera (relazione descrittiva, atto di approvazione della variante)? 
	
	Fornire gli estremi della relativa documentazione prodotta dal beneficiario

	8.3
	Nel caso in cui si rendicontino spese oggetto di varianti in corso d’opera, compilare la tabella sottostante.
	
	


	Modifiche del 

contratto
	1a variante
	2a variante
	Importo complessivo del contratto a seguito della/e variante/i (€)

	
	N° e data dell’atto di approvazione della variante
	Importo (€)
	N° e data dell’atto di approvazione della variante
	Importo (€)
	

	
	
	
	 
	
	


